
市政府
(新北市板橋區中山路1段161號)

網路下載建築物一定規模以下免辦理變更使用執照證明申請書
或至工務局建照科櫃檯索取

一樓聯合服務中心申請
1.建築物使用執照存根聯、部分使用執照
  存根聯、變更使用執照存根聯。(其中
  之一)
2.三個月內之建築物登記第一類謄本（建
  號全部）及建物測量成果圖。
3.非都市土地、重劃土地應檢附土地登記
  第一類謄本。

本府工務局施工科
建築物使用執照、部分使用執照、最後一
次變更使用執照竣工圖之下列文件:
 1. 當層平面圖
 2. 地面一層平面圖
 3. 位置（配置）圖
 4. 面積計算表

本府工務局建照科

新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使照執照證明

戶政事務所申請

(各地戶政事務所)
(未涉門牌整編者免附)

臨櫃審查

核發證明書

函發免辦理變更使用許可函
(副知本府消防局、工務局使用管理科、地政事務所、稅捐機關)

符合規定

缺件退回補正
或不符規定
駁回申請

退回補正
或駁回申請

缺件補正

區公所申請

(各地區公所)
(都市計畫內土地)

施工科
申請圖說
4-7天

區公所
申請分區證明

1-3天

聯合服務中心
申請使用執照存

根、建築物謄本、
測量成果圖
現場核發

現場臨櫃收件

7天內函發許可函

· 所有權人身分
證影本

· 房屋權利證明
文件

· 所有權人印章

備齊以上資料後洽工
務局建照科辦理

1.所有權人(申請人)
  身分證影本
2.建物登記第一類謄
  本(3個月內)
3.建物測量成果圖
4.使用執照存根
5.使照竣工圖
6.所有權人(申請人)
  印章
7.建築物變更使用同
  意書(申請人與建
  物所有權人同一者
  免檢附)
8.委託人身分證影
  本、委託書、印章

上述資料除身分
證、使照存根為
影本及使照竣工
圖(具工務局施
工科戳印)外，
其餘證明文件皆

須為正本

作業階段
處理時限

作業流程 應備文件

土地使用分區證明 門牌整編證明

備齊以上資料後洽工務局建照科辦理

申
請
書
件
階
段

收
件
階
段

核
發
許
可
階
段

現場核發證明書

審
查
階
段

現場臨櫃審查

· 所有權人(申請
人)身分證影本

· 建物登記第一
類謄本及建物
測量成果圖

· 使用執照存根

· 所有權人(申請
人)印章

以上文件申請
皆須檢附正本

v  建築物符合本要點免辦理變更使用執照者，得免辦理變更使用執照。但各目的事業主管機關
另有規定者，從其規定。

v  申請應以戶為單位或已具有一小時防火時效之防火牆或防火門窗區劃為使用範圍，其面積不
得逾附表所規定之使用面積及規模。

2012/08/31一定規模以下免辦理變更使用執照

 


